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1. APP 请销假审批 

① 打开微信提醒 

 

② 点击进入企业号—学生请假进行在线审批 

 

打开应用       进入主页       进行审批        批准或驳回     查看审批记录 

 

 

2. PC 登录系统 

① 谷歌浏览器中输入： 

http://fdy.hnust.cn 

② 登录： 

http://fdy.hnust.cn/


用户名：工号 ；密码：默认为身份证后六位（密码同健康打卡系统） 

 

 

 



3. PC 学生看板（首页） 

 

 

请假情况统计： 

 

 



 

 

 

4. PC 政工队伍管理 

学院领导（副书记）主要对政工队伍进行管理，政工队伍主要是辅导员和班主任。 

① 第一步，进入菜单全局设置-政工队伍管理； 

 



② 第二步，点击辅导员或班主任的用户编辑后点击 按钮，出现如下页面： 

 

输入账号或姓名查询后，勾选相关用户进行添加即可 

 

③ 第三步，指定辅导员所属学院 

 

主要选择部分分配和负责部门 

④ 第四步，指定辅导员所带班级 



 

⑤ 可以对辅导员及班主任进行密码修改 

 

 

 

5. PC 学生干部管理 

学生干部在本平台里主要是用于将本班同学的请假单出示给使用方（如上课老师等），下面

以班长的添加为例： 

① 第一步，进入菜单全局设置-学生干部管理；  



 

② 第二步，班干部的选择 

辅导员在进行班干部的设置时，点击添加后出现您所带班级的学生。可点击左边的树进行

专业或者班级的过滤，也可在搜索框中输入学号或姓名进行搜索，从而快速设定班干部。 

 

按专业过滤学生 

 

 



 

按班级过滤学生 

 

③ 第三步，确定添加 

注意：可以多选后点击“确定”添加 

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. PC 请销假管理 

1 流程设置 

 

① 第一步，点击本学院： 

 

 

② 第二步，按请假时间设置流程及步骤： 

 

 

2 学生请假 

① 进入企业号，找到“学生请假” 

 

② 填写请假申请： 

 

如果学生请一天则自动提交给辅导员审核，如果是请假一天以上，则自动提交给辅导员



             

           

3 辅导员审批 

 

① 第一步，在待审核里对学生请假信息审核： 

 

 

② 查看信息后，提出审批意见，批准或驳回 



 

 

如果是一天的假期，则按设置的流程自动流转，这里设置的只有一级，审批完成 

 

4 班主任审批 

操作同辅导员，根据流程设置流转到下一级，这里流转到辅导员审批 



5 辅导员统计 

 

 

6 待学院审批 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 学生销假 

  

 

8 辅导员销假 

 

 



 

 

9 班干部出示同学请假单 

班干部能查看到本班的请假情况，并点击出示请假单能看到同学的请假详情；可按姓名进

行查询 

                   

 

 


